
Número de contrato

Nombre de Evento

Fecha inicio del Evento

Fecha final del Evento

Ciudad del Evento

Líder del Evento

Coordinador logístico: 

Coordinador Interventoria 
: 

Andrea Penagos

COSTO 
(SI/NO)

DIA 1
21/11/2020

DIA 2
22/11/2020

DIA 3
23/11/2020

DIA 4
24/11/2020

DIA 5
25/11/2020

DIA 6
26/11/2020

DIA 7
27/11/2020

12  Cena Buffet SI 2  $        35.554  $                  71.107  $                   13.510  $                -    $                  84.618 

12  almuerzo Buffet SI 2  $        35.554  $                  71.107  $                   13.510  $                -    $                  84.618 

12  Cena Buffet SI 13  $        35.554  $                462.196  $                   87.817  $                -    $                550.014 

12  almuerzo Buffet SI 21  $        35.554  $                746.625  $                 141.859  $                -    $                888.484 

COSTO DIRECTOS

ALIMENTACIÓN

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

 VR. UNIT.  SUBTOTAL   IVA  INC  TOTAL

Alfredo Olaya Toro

Fabio Cañón Aguilar Cel.  3172961075

ITEM TARIFARIO CONCEPTO OBSERVACIONES

CANTIDAD (Q) PARA CADA UNO DE LOS DIAS

 N°
Solicitud de 

evento

 N° 
Convocados 21

PRESUPUESTO
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL - CONSORCIO LOGISTICA MEN 2019-2021

C01.PCCNTR.1247601

SE-43
Protocolización Plan Nacional Decenal de Lenguas

21/11/2020

28/11/2020

Bogotá



12  Cena Buffet SI 16  $        35.554  $                568.857  $                 108.083  $                -    $                676.940 

12  almuerzo Buffet SI 21  $        35.554  $                746.625  $                 141.859  $                -    $                888.484 

12  Cena Buffet SI 16  $        35.554  $                568.857  $                 108.083  $                -    $                676.940 

12  almuerzo Buffet SI 21  $        35.554  $                746.625  $                 141.859  $                -    $                888.484 

12  Cena Buffet SI 16  $        35.554  $                568.857  $                 108.083  $                -    $                676.940 

12  almuerzo Buffet SI 2 2  $        35.554  $                142.214  $                   27.021  $                -    $                169.235 

12  Cena Buffet SI 2 2  $        35.554  $                142.214  $                   27.021  $                -    $                169.235 

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)

Almuerzo o Cena Buffet Descripción:Variedad de platos: 5 opciones de proteína de 250 gr
• 5 opciones de carbohidratos de 150 gr
• 5 opciones de reguladores de 150 gr
• 2 opciones de bebida de 250 ml
• 5 opciones de postre entre 35 y 70 gr
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 
impuesto al consumo si aplica).
(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De 
Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, 
Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según Corresponda)



17 Estación de café Simple  SI 21 21 21  $          7.367  $                464.101  $                   88.179  $                -    $                552.280 

165 Meseros SI 2 2 2  $      118.372  $                710.232  $                 134.944  $                -    $                845.176 

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 SUBTOTAL  $              6.009.620  $              1.141.828  $                -    $              7.151.447 

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

145
ACOMODACIÓN DOBLE 

POR GÉNERO
SI 1 6 7 7 7 1 1  $      334.099  $            10.022.970  $              1.904.364  $                -    $            11.927.334 

144 ACOMODACIÓN SENCILLA SI 2 2 2  $      234.514  $              1.407.084  $                 267.346  $                -    $              1.674.430 

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $            11.430.054  $              2.171.710  $                -    $            13.601.764 

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

148 SALON SI 1 1 1  $      387.693  $              1.163.079  $                 220.985  $                -    $              1.384.064 

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $              1.163.079  $                 220.985  $                -    $              1.384.064 

86 CALL CENTER SI 21  $          5.245  $                110.145  $                   20.928  $                -    $                131.073 

98 AYUDAS AUDIOVISUALES NO 1 1 1  $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

121 AYUDAS AUDIOVISUALES NO 1 1 1  $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

123 AYUDAS AUDIOVISUALES NO 1 1 1  $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                110.145  $                   20.928  $                -    $                131.073 

Llamadas de confirmación asistencia Descripción:(tres por persona) incluye reporte 
detallado y entrega de grabación digital como soporte de la gestión telefónica. 

SUBTOTAL

 

Sonido Profesional Para ConferenciaDescripción:Alquiler de Sonido básico que debe 
contener como mínimo una consola de 8 canales, con 2 cabinas de amplificación y 
tripodes. habilitado para mínimo 2 entradas de sonido, 4 micrófonos alámbricos.  Incluye 
operador de sonido montaje y transporte. Valor por día (suficiente desde 20 hasta 50 
personas)

Computador Portátil (por día)Descripción:Alquiler Computador Portátil. CPU Procesador 
min. Intel Core i5 U o AMD PRO, MRAM min. 4GB DDR2, Disco Duro 250 GB (7200 rpm) 
SATA, Batería duración 3 hrs min, cargador, Mouse, Monitor panel plano 14” - 15”, Unidad 
DVD+/-RW integrada, Puertos mínimo 3 USB 2.0, puerto de video 1 VGA y 1 puerto 
HDMI integrado. Conectividad integrada tarjeta de red 1000/100/10 y conexión inalámbrica 
802.11 a/b/g/n, punto de red Gigabit Ethernet (RJ-45), Audio interno, Teclado en español, 
Sistema operativo Microsoft® Windows® 7 Professional o superior, Office 2010 o superior, 
Antivirus y Anti spam instalados y actualizado a última versión, Compresor de archivos 
Winzip versión 12 o superior, Acrobat Reader. Todo lo anterior con su respectiva licencia y 
medios de instalación y configuración que permitan la lectura de archivos y la proyección 
de los mismos.

Video Beam HdDescripción:3.000 a 4000 lúmen, incluye, montaje, desmontaje y  
transporte, cableado 

 

AYUDAS AUDIOVISUALES

SUBTOTAL

 

Alojamiento en acomodación dobleDescripción:Habitación Min. Hotel 4 estrellas - incluye 
desayuno y seguro Hotelero según especificaciones del numeral 6,2,5 del Anexo 01  Ficha 
de condiciones técnicas esenciales

Alojamiento en acomodación sencillaDescripción:Habitación Min. Hotel 4 estrellas - incluye 
desayuno y seguro Hotelero, según especificaciones del numeral 6,2,5 del Anexo 01  Ficha 
de condiciones técnicas esenciales

 

 

 

 

SALON TIPO 4 para 10 a 50 personas   Incluye salón, mesas, sillas por día de servicio, 
mantelería y servilletería en tela por día de servicio.  

 

SUBTOTAL

 ALOJAMIENTO 

SUBTOTAL

MATERIALES Y PAPELERIA

SUBTOTAL

SALONES

 

 

Estación de café BreakDescripción:• Café, tinto, aromática, té servido en vaso en material 
biodegradable de 4 onzas
• Agua servida en vaso en material biodegradable de 10 onzas.
• Acompañados de galletas y colaciones.
• Incluye el transporte, menaje y servicio (distribución en sitio de realización del evento o 
actividad o servido en plato
o mesa según corresponda e impuesto al consumo si aplica).
Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de porcelana

MeseroDescripción:Servicio de mesero (a) por 8 horas con experiencia en atención de 
eventos.  (Certificación  En Manipulación De Alimentos, Optima Presentación Personal, 
Actitud De Servicio, Conocimientos Básicos En Cocina Y Protocolo)
Incluye: uniforme, seguridad social y transporte

 

TRANSPORTE



 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $      18.712.898  $        3.555.451  $            -    $      22.268.348 

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

MEMORIAS SI 1  $   6.000.000  $              6.000.000  $                 660.000  $                -    $              6.660.000 

 $              6.000.000  $                 660.000  $                -    $              6.660.000 

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

NO 1 1 1  $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

SI 2 20  $        27.000  $                594.000  $                 112.860  $                -    $                706.860 

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                594.000  $                 112.860  $                -    $                706.860 

SUBTOTAL

 

 

 

REGISTRO

GASTOS DE VIAJE PERSONAL 

SUBTOTAL

IMPREVISTOS COSTOS DIRECTOS

 

 

 

Persona activa, con actitud de apoyo constante.
Sigue facilmente instrucciones de un superior. Por su perfil, solo realiza funciones de guiar 
al público u otras acciones logísiticas operativas de cara al público. Es una persona 
responsable que cumple lo que se le indica.
Se cotiza el valor de 1 persona por día (jornada de hasta 12 horas)
Incluye: transporte y una alimentación principal, uniforme y seguridad social o póliza.

 

Kit de Bioseguridad (Tapobocas (10) por cada kit , gel antibacterial, 
alcohol).

SUBTOTAL 

OTROS REQUERIMIENTOS REEMBOLSABLES

SUBTOTAL 

Elaboración final del documento de protocolo. Angela Patricia Valencia Salas 

 

 

 

SUBTOTAL

PAGOS A TERCEROS

SUBTOTAL

GASTOS DE VIAJE PERSONAL 

SUBTOTAL

PERSONAL DE APOYO

 

 

 

 

 

SUBTOTAL 

SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS

GASTOS REEMBOLSABLES

REEMBOLSO DE TRANSPORTE



 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $               -    $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $                          -    $                          -    $                -    $                          -   

 $    6.594.000  $       772.860  $         -    $    7.366.860 

NOTA:  Formato editable. Se pueden Incluir las filas necesarias de acuerdo al requerimiento

_________________________________________________
                                                            Fecha  de aprobación                                                          Nombre del Interventor (a)

21 de noviembre de 2020 Andrea Penagos
Firma del Interventor (a)

TOTAL FINAL DEL EVENTO 29.972.624$                                               

OBSERVACIONES: 

IVA 19% GASTOS REEMBOLSABLES 772.860$                                                                      
INC 8% -$                                                                             

COMISION 4,3% 283.542$                                                                      

53.873$                                                                        

SUBTOTAL 

SUBTOTAL GASTOS REEMBOLSABLES

SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS 18.712.898$                                                                 
IVA 19% COSTOS DIRECTOS 3.555.451$                                                                   

SUBTOTAL GASTOS REEMBOLSABLES 6.594.000$                                                                   

IVA COMISION 19%

IMPREVISTOS GASTOS REEMBOLSABLES


